
• Anlegen einer neuen Feier
• Anlegen der Gäste

Sie benötigen nicht nur die Namen, sondern auch Anschriften und weitere
Informationen wie Übernachtungsmöglichkeiten, Raucher, Menüwunsch.

• Versenden der „Save the day“ Card
Das Datum Ihrer Feier steht fest, aber die Einladung mit Veranstaltungsort steht
noch aus. Gehen Sie sicher, das alle Ihre Freunde sich den Tag reservieren

• Planen der Menüfolge / Weinkarte
Planen sie die Menüfolge oder vergleichen Sie verschiedene Lokale. Halten Sie
alle Informationen zu Ihrer Feier im TablePlanner fest. Ein Ort für alle
Informationen.

• Versenden der Einladungen
Sie haben Ihre Planungen verfeinert und Ihr Lokal ausgewählt. Jetzt können
Sie Ihre Einladungen versenden

• Bearbeiten der Zusagen
Kommen alle Ihre Freunde, wer bringt eventuell einen noch nicht geplanten Partner mit ?
Sie brauchen eine genaue Übersicht wer kommt.

Planen einer Feier



• Erstellen der verfügbaren Tische
Mit Ihrem Restaurant oder Lokal planen Sie, wie viele Tische Sie benötigen und
welche Form diese haben. Danach legen Sie im TablePlanner die Tische an.

• Plazieren der Gäste
Jetzt setzen Sie alle Gäste, die zugesagt haben, an die verfügbaren Tische.
Sehr leicht können Sie verschiedene Varianten probieren.

• Grafischer Ausdruck der Tische für den Aushang
Optisch perfekt macht sich ein grafischer Ausdruck der Tischordnung

• Ausdruck Gästeliste für den Aushang
Eine Gästeliste mit Tischzuordnung sorgt dafür, dass Ihre Gäste Ihren Tisch

und Platz leicht finden.

• Ausdruck der Gästeliste/Tischliste für das Catering
mit Menüwunsch und Besonderheiten
Ihr Restaurant benötigt detaillierte Informationen zu Ihren Tischen und Gästen.
Wer bekommt Fisch wer Fleisch. Wer isst vegetarisch.

• Versenden und verfolgen der Danksagungen
Die Danksagung an Ihre Gäste für einen gelungenen Abend

Planen einer Feier



Mit dem Button „Neue
Feier“ erzeugen Sieeine

neueFeier



Geben Sie Ihrer Feier einen Namen
und hinterlegen Sieweitere

Informationen wieOrt, Datum und
Budget, wenn Siediesehaben.



Mit dem Button
„Einfügen Gast“

erzeugen Sieeinen
neuen Gast in Ihrer

Gästeliste



Jetzt können Sie Ihre
Gästemit allen wichtigen

Daten anlegen.
Siekönnen festhalten, wer

bereits zugesagt hat,
welcheRollewelcher Gast
hat, wer neben wem sitzen
möchteund welcheGäste

lieber nicht zusammen
sitzen. Alles für eine
perfekte Feier und

optimaleVerwaltung Ihrer
Gästeliste



Zum Abschreiben und
Kontakten Ihrer Gäste

sind die
Adressinformationen

unverzichtbar.
In den Informationen

findet alles Platz ,was Sie
zusätzlich wissen müssen,
z.B. wer übernachtet wo,
oder der Menüwunsch.



Gibt es einen
Wunschnachbarn ?

WelcheGästesind ein
Paar ?

Gibt es Gäste, diesich
nicht so mögen? Die

Tischordnung ist
entscheidend für einen

gelungenen Abend.



Vielleicht besteht Ihre
Feier aus zwei oder drei

Feiern? Polterabend,
Essen im kleinen Kreis,

Feier mit Freunden?
EinigeGästesind immer

dabei!
Wenn Siebereits eine
Feier angelegt haben,

können Siebequem die
Gästedaraus kopieren.



Einfach dieGästeaus den
anderen Feiern
übernehmen.

Oder Siehaben Ihre
Adressen in einen

Adresspool importiert ?



Jetzt haben Sie Ihre
Gästeliste fertig. Alle

Informationen im
schnellen Überblick.

Zusätzlich sehen Siedie
Anzahl der Gäste, die

Anzahl der Zusagen und
dieAnzahl der platzierten

Gäste.



Sobald ein Gast zusagt,
tragen Siedie Zusageein.
So haben Siesofort einen
Überblick, wer zugesagt

hat und wen Sieeventuell
noch einmal anrufen

müssen.
Es sollen jaalle Ihre
Freundedabei sein!



Auch dieRolleoder
Beziehung zu Ihnen oder

Ihrem Partner ist ein
wichtiges Kriterium.

Kennen SiealleFreunde
Ihres Partners und ihre
Beziehung zueinander?
Auch für das Restaurant

und dieBedienungen
kann das wichtig werden.



Dienicht verheirateten
Paaresollen doch auch
zusammen sitzen oder?
Vielleicht möchten Sie

auch nur, dass Ihre
italienischen Freundean

einem Tisch sitzen!



Für IhreAnschreiben oder
dieDruckerei können die

Adressdaten natürlich
auch exportieren.

Vielleicht braucht Ihre
besteFreundin eine Liste

für dieOrganisation !

Einfach den Button
Export drücken.



DieDaten werden in eine
Exportdatei geschrieben,
die im Data -Verzeichnis
Ihres TablePlanners liegt.



Siekönnen natürlich auch
dieGästelistedrucken
oder vor dem Export

selektieren.



Der Button „Hochzeit“
gibt Ihnen wichtigeTipps

zum Planen Ihrer
Tischordnung.



Nutzen SiedieTipps der
Experten zur Sitzordnung !



In den Informationen zur Feier
können Siealleweiteren

Details zur Feier festhalten.
MöglicheRestaurants,

Menüauswahl,
Übernachtungsmöglichkeiten.
Alle Informationen zu Ihrer

Feier an einem Platz !



Erstellen Sie IhreTische
über den Button „ Neuer

Tisch“



Wenn Siemöchten, geben
Siedem Tisch einen

Namen.



Wählen Siedie
Tischform.

Der Button „Gäste“ öffnet
IhreGästeliste.



Mit Drag and Drop
setzten Sie IhreGäste.
Auch ein Tauschen von
bereits gesetzten Gästen

ist möglich.



Jetzt ist Ihr Tisch gesetzt
und Sieplanen den

nächsten.



Manchmal bleibt ein Sitz
leer.



Über die rechteMaustaste
lassen Sieden Stuhl

ausblenden.



Jetzt ist dieNummer des
Stuhls ausgeblendet.

Über den Hardcopy- Button
drucken Sie Ihren Tisch für

den Aushang aus.



DieTischordnung können
siebequem zusätzlich als

Listeausdrucken oder
exportieren. Dann nutzen

Sie Ihre
Lieblingstextverarbeitung,

um dieListe Ihren
Designwünschen

anzupassen.
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