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						Suchen nach:
						
						
						
						
						
						
					

				

			

			

				
				
				
				
				
			

				
				
				
				
			

				
				
				
				
				
				


					
					
					
					
					
						
						
							
									Business-Knigge
	Dresscode
	Kommunikations-Knigge
	Sitten-Traditionen
	Umgangsformen


							

							
							
							
				
					
				

			

						

						
					

				



			

				
				
				
				
			

				
				
			
		

	
	
	
    
    
			
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
					Termine: Achten Sie bei Zeitangaben auf die genaue Formulierung!
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				Achten Sie auf die genaue Formulierung!

Im Geschäftsalltag gibt es bestimmte Formulierungen, mit denen Termine vereinbart werden. Sie haben folgende Bedeutung:

	Bitte kommen Sie um 15 Uhr zu mir: Sie werden pünktlich erwartet. Pünktlich bedeutet hier: zwischen 14.55 Uhr und 15.05 Uhr.
	Bitte kommen Sie gegen 15 Uhr zu mir: In diesem Fall ist Ihr Spielraum etwas größer. Sie werden zwischen 14.55 Uhr und 15.15 Uhr erwartet.
	Bitte kommen Sie zwischen 15 und 16 Uhr zu mir: Hier haben Sie einen Spielraum von 60 Minuten. Doch bedenken Sie: Je früher Sie erscheinen, desto mehr Zeit steht Ihnen zur Verfügung. Sie müssen damit rechnen, dass Ihr Gesprächspartner kurz nach 16 Uhr eine weitere Terminvereinbarung getroffen hat.


Ulrich Cronemeyer, Erfolg durch gute Umgangsformen


			

			

				
				
				
				
			

				
				
			
		

	

	
			

				
				
				
				
				





			

			

				
				
				
				
			

				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				Das könnte Ihnen auch gefallen


			

			

				
				
				
				
			

				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
					
                Mit dem Vorstand im Fahrstuhl – was tun?

  10 Sofort-Tipps, wie Sie das Betriebsklima verbessern

  Erscheinungsbild: 3 Regeln, die Sie als Frau beachten sollten

  
 
                
            
 
				

			

			

				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
				
					
                Die ideale Business-Tasche für Sie …

  Darf man per E-Mail kondolieren?

  Wie überreiche ich Visitenkarten in anderen Ländern?
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